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Kính gửi quý thầy cô
· Nhắc về điểm danh, nhập điểm quá trình, xét điều kiện dự thi cho các khóa 2016, 2017 Cao đẳng và Trung cấp đúng hạn qui định (tuần thứ 14).
· Tổ trưởng bộ môn nhắc GV trong tổ ra đề thi và nộp đề đúng hạn qui định.
· Rà soát lại khối lượng giảng dạy, kiểm tra trên phần mềm nếu thiếu thì phản hồi ngay với tổ Thanh tra – Pháp chế nếu quá thời hạn sẽ không giải quyết.
· Rà soát lại khối lượng dạy và thực hiện dạy bù cho đủ số tiết qui định của từng học phần. Hạn chế việc dạy bù ở tuần dự trữ vì đây là tuần để các em ôn thi.
· Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn theo qui định.
· Trưởng bộ môn nộp lại phiếu dự giờ của tổ để khoa tổng hợp nộp trường hạn nộp 15/12/2018, GV nào chưa dự giờ thì chuyển sang HKII năm học 2018-2019
· Nhắc về trường hợp dự giờ thỉnh giảng thầy Điều không đúng qui định về thành phần dự giờ (thầy Chung, thầy Hồng Phúc, thầy Giang), không công nhận kết quả đề nghị thầy Quang Khải tổ chức dự giờ lại. 
· [bookmark: _GoBack]Không chấp nhận dự giờ mà ghi ngày dự không đúng ngày đi dự nếu để xảy ra khoa sẽ xử lý.
· Nhắc về duy trì giữ vệ sinh các xưởng sạch sẽ sau mỗi ca dạy: vệ sinh, đổ rác, treo chổi đúng chỗ qui định.
· Sắp xếp lại xưởng Tiện 1 ngăn nắp, gọn gàng, tạo không gian thông thoáng. Đề nghị các GV có tủ để ở xưởng Tiện 1 lấy đồ cá nhân hạn chót 08/12/2018. Sau ngày trên khoa sẽ xử lý các tủ và nộp lại cho nhà trường. Các máy nào không sử dụng chuyển về xưởng Cơ điện. 
· Các sự việc đã giải quyết trong cuộc họp khoa rồi đề nghị không nêu lại trong các cuộc họp kế tiếp nếu để xảy ra khoa sẽ xét thi đua B, nếu đề cập ở cuộc họp cấp trường khoa sẽ xét thi đua C.
